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Postup pro zadatele na podavani Zadosti o dotaci
a pro MAS na administraci na Portale farmare
(intervence 52.77)

V Praze dne 26. 3. 2024

Postup pro zadatele:

1. Zadatel vyplni na Portalu farmare své prihlasovaci udaje (JI a heslo) a pfihlasi se do svého Uétu.
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Rozpracovana podani

CENTRALA: Ve Smedkach 801/33, 110 00 Praha 1, T: +420 222 871 871 E: info@szif.cz
16: 48133981 DIC: CZ48133981 Bankovni spojeni: CNB, &islo uétu: 3926001/0710 www.szif.cz Strana 1/19



2. Nasledné zadatel klikne na horni li§té na ,Nova podani
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3. Zvadateli se objevi nabidka ve formé rGzné barevnych dlazdic. Je tfeba posunout stranku na sekci
LZadosti PRV a kliknout na dlazdici ,Zadost o dotaci pfes MAS (intervence 52.77 — LEADER)".
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4. Po nacteni nasleduijici stranky se zadateli zobrazi seznam MAS, které maji aktualné vyhlasenou vyzvu
pro pfijem Zadosti o dotaci. Zadatel si tedy ze seznamu zvoli MAS, pod niz Uzemné nalezi dle mista
realizace projektu a klikne na danou dlazdici s nazvem MAS.
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5. Nasledné se Zzadateli zobrazi stranka, na které si zkontroluje své kontakini udaje a vybere
prostfednictvim roletky telefon a email (krok 1.). Dale si vybere z roletky Fichi, v ramci které chce svij
projekt podat (krok 2.) a nasledné vypini nazev projektu (krok 3.). Nakonec klikne na dlazdici
~Generovat zadost* (krok 4.).
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6. Pokliknuti na tlaitko ,Generovat zadost" se zobrazi stranka zobrazujici prubéh generovani formulare
Zadosti o dotaci.
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7. Po dokon&eni procesu generovani Zadosti o dotaci se zobrazi informace o prib&hu a informace
k Zadosti o dotaci. Poté je tfeba kliknout na ikonku pro stahovani (ohraniéena zelené na obrazku nize)
a formular Zadosti si uloZit do svého pogitate. Nasledné Zadatel stazeny formulaF Zadosti vyplni (mimo
stran E2 a E3) a znovu ulozi ve svém pocitadi.
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Zadost o dotaci pfes MAS (intervence 52.77 LEADER)
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8. Pro dalsi kroky Zadatel otevie detail vygenerované zadosti o dotaci prostfednictvim ikony lupy,
pfipadné Ize pfejit na detail pfes tlacitko ,Pokraovat®.
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Druhou moZnosti mimo postup pres dlazdici ,Zadost o dotaci ptes MAS (intervence 52.77 — LEADER)*
Ize pro dal$i zpracovani Zadosti o dotaci jit pfes sekci ,Pfehledy”, dlazdici ,Rozpracovana podani“ a
na dalSi strance u pfislusné zadosti o dotaci pak kliknout na ikonu tuzky.
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9. Po zobrazeni nasledujici stranky Zadatel pres tlaitko ,Nahrat soubor® nahraje vyplnény formulaf
Zadosti o dotaci, ktery ma ulozeny ve svém pocitaci (krok 1.) a nasledné jej na Portalu farmare ulozi
(krok 2.).
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10. Dale nutno ovéfit, zda zZadatel jiz podal pfilohu ,ldentifikace pfijemcu dotaci”. Pokud ne, je tfeba si ji
stahnout do poé&itade a vyplnit — bez této pilohy nebude mozné Zadost o dotaci podat na SZIF.
Podrobnéjsi informace k vypInéni pfilohy ,Identifikace pfijemcl dotaci*:
https://www.szif.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty ke stazeni%2Fkomo
dity%2Frv%2F04%2F07%2F1679994265635%2F 1679994327675%2F1683101135199%2F 1697454

480238.pdf

https://www.youtube.com/watch?v=xkz4e13jVagw

% It:_|_1. .

' Faread: el

|

11. Dale zadatel na stejné strance nahraje povinné, nepovinné, pfipadné specifické pfilohy v pfipadé, ze
jsou pozadovany — podrobnégji o podminkach dokladani povinnych a specifickych pfiloh uvedeno
v Pravidlech pro kone¢né Zadatele v ¢asti B a C. Nepovinné pfilohy — informaci, zda jsou pozadovany
ziska zadatel z uplatnénych preferenc¢nich kritérii pfislusné Fiche.
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https://www.szif.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty_ke_stazeni%2Fkomodity%2Frv%2F04%2F07%2F1679994265635%2F1679994327675%2F1683101135199%2F1697454480238.pdf
https://www.szif.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty_ke_stazeni%2Fkomodity%2Frv%2F04%2F07%2F1679994265635%2F1679994327675%2F1683101135199%2F1697454480238.pdf
https://www.szif.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty_ke_stazeni%2Fkomodity%2Frv%2F04%2F07%2F1679994265635%2F1679994327675%2F1683101135199%2F1697454480238.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=xkz4e13jVqw

12. Po uspésném ulozeni formulare Zadosti o dotaci do Portalu farmare se radek zadosti o dotaci rozsviti
zelené (krok 1.). Zadatel si musi také zkontrolovat, ze nahral i potfebné pfilohy. Nasledné je mozné

Zadost o dotaci spole¢né s prilohami odeslat k registraci na MAS pres tlagitko ,Odeslat podani na
MAS* (krok 2.).
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13. Po odeslani Zadosti o dotaci na MAS se zobrazi stranka s prib&hem zpracovani dat. V pfipadg, Ze
se neobjevi chyba, je odeslano podani. (Chybou miize byt nahrani nevyplnéné Zadosti o dotaci
nebo Zadosti o dotaci pro jiny projekt.) Po dokon&eni procesu je mozné se pies tlagitko ,Pokracovat
na odeslana podani“ podivat na detail podani.
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14. Takto vypada nahled detailu uspésné registrace Zadosti o dotaci na MAS. Ve sloupci ,Doplfiujici
Udaje” je kratce po podani Zadosti o dotaci zobrazeno registracni Cislo zadosti kone&ného Zadatele.
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15. Do datové schranky je pak Zadateli odeslano ,Sdéleni o zaregistrovani Zadosti o dotaci* véetné
pfidéleného registracniho Cisla. Po preéteni v datové schrance zadatelem se Sdéleni zobrazi ve
schrance na Portéle jak Zadatele, tak pfislusné MAS.

Schranka 12
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Struktura registracniho Cisla je pro intervenci 52.77 nasledujici:

24/001/52771/f8/000001
rok podani / EisloVyzvy MAS / kéd intervence + Sislo Fiche 1-6 / [EHISHECHIGISIGIMAS / poiadoveé &islo)
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Postup pro MAS:

1. MAS se prihlasi do svého U¢tu na Portalu farmare prostfednictvim svych pfihlaSovacich udaja (JI a
heslo) a nasledné na horni lité klikne na tlacitko ,Nova podani®.
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2. MAS se objevi nabidka ve formé ruzné barevnych dlazdic. Je tfeba posunout stranku na sekci
LZadosti PRV* a kliknout na dlaZdici ,Zadost o dotaci pfes MAS (intervence 52.77 — LEADER)".
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3. Na nasledujici strance se objevi seznam prijatych Zadosti o dotaci na MAS. Pres ikonku lupy si MAS
zobrazi konkrétni detail podani dané Zadosti o dotaci.
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4. Nasledné se zobrazi udaje o konkrétni Zadosti o dotaci a pfilohach. MAS si stahne formulai Zadosti
o dotaci do sveho pocitace. MAS necha Zadatele doplnit chybgjici udaje do staZzeného formulare
Zadosti, pfipadné necha doplnit/opravit pozadované pfilohy.

Administrativni kontrola a komunikace se Zadatelem bude probihat mimo Portal farmare, ale je tfeba
mit pisemné zdznamy o provaddénych zménach ze strany Zadatele (e-mail, zapis z osobniho jednani
apod.). Tyto zaznamy si uchovéd MAS pro pfipad kontroly.
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5. Po ukonéeni veskerych administrativnich procest mezi Zadatelem a MAS a po nasledném procesu
vybéru projektd na MAS, kdy do zadosti o dotaci dopIni MAS i vysledky bodového hodnoceni na stranu
E2 a posouzeni zadosti ze strany MAS na stranu E3, opatfi pracovnik MAS formulai Zadosti o dotaci
platnym elektronickym podpisem a formular Zadosti o dotaci nahraje zpét do Portalu farmare (krok 1.)
a po nahrani proces ulozi (krok 2.).

PFi vkladani elektronického podpisu probiha kontrola vyplnéni strany E2 a textovych poli na strané E3,
v pfipadé Ze nékteré pole neni vyplnéno, neni mozné elektronicky podpis ulozit.
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6. Po kliknuti na tlagitko ,uloZit“ se zobrazi nasledujici stranka zobrazujici postup ukladani a informativni
hlasky. Nasledné se zobrazi detail Zadosti o dotaci s naslednymi kroky. Vzdy je tfeba opattit Zadost
o dotaci kvalifikovanym certifikatem. MAS se zobrazi tlacitka ,Vratit podani zadateli“ (moznost 1.) a
,Vratit podani adateli — 2od NEvybrana“ (moznost 2.). Pokud byla Zadost o dotaci konkrétniho
Zadatele vybrana k podpore ze strany MAS, je tfeba pouzit moznost 1., pokud Zadost o dotaci vybrana
nebyla, je tfeba pouzit moznost 2.

Odesilani Zadosti o dotaci prostfednictvim vy$e uvedenych tladitek probiha v souladu s terminy
stanovenymi v Pravidlech pro MAS a ve Vyzvé.

Upozornéni: Je nutné ze strany MAS opravdu spravné zkontrolovat odeslani ,Nevybrané Zzadosti,
protoze na chybné podani nebude mozné zadavat helpdesk.
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7. Po uspésné provedené moznosti ,Vratit podani zadateli“ se zobrazi informativni hlasky — dulezita je
zejména hlaska ,Podani vraceno Zadateli“.

MAS takto odesle Zadost o dotaci a pfilohy Zadateli zam&ené proti provadéni zmény. Neposila tedy
Zadateli pfes Portal farmare Zadost a nebo pfilohy k opravé, ale posila Zadateli posledni verifikovanou
verzi k podani na SZIF k ,terminu finalniho podani na RO SZIF* stanoveném ve Vyzvé MAS.

Nasledné MAS informuje vybrané Zadatele o predani Zadosti o dotaci pres Portal farméafe a nutnosti
podat Zadost pfes Portal na SZIF.
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Postup pro zadatele po vybéru na MAS — podani Zadosti na SZIF:

1. Zadatel se pfihlasi do svého uétu na Portalu farmare pomoci svych pfihlaovacich udajd (JI a hesla).
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2. Po piihlaseni uvidi zadatel na domovské strané svého Uctu v sekci ,Rozpracovana podani®
elektronicky podepsanou Zadost o dotaci ze strany MAS, kterou jiz neni mozné editovat. Zadatel bude
pokracovat v podani kliknutim na ikonu stuhy.
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3. Po kliknuti na ikonu stuhy se Zadateli zobrazi detail dané Zadosti o dotaci. Zadatel si zkontroluje
formular Zadosti o dotaci, ktery obdrzel ze strany MAS opatfeny platnym certifikatem (krok 1.), dale si
zkontroluje pfilohy. Pokud je vSe v porfadku, klikne zadatel na tlacitko ,Pokracovat v podani“ (krok 2.).
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Pouze ve vyjime€nych pfipadech, kdy je zjiSténo ze strany Zadatele, pfipadné ze strany MAS, Ze byla
na zadatele odeslana Zadost, pfipadné pFilohy, s chybou, je mozné, aby Zadatel klik na ,Odeslat
podani na MAS* k provedeni opravy. Musi ale i tak byt spln&n termin finalniho podani Zadosti o dotaci
na RO SZIF.
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4. Po kliknuti na tlagitko ,Pokradovat v podani“ se zobrazi upozornéni, Ze je tfeba zaskrtnout souhlas
s podanim.

5. Po kliknuti na tlagitko ,Rozumim* se objevi detail podani Zadosti o dotaci, ve kterém se objevi
checkboxy, ktere je tfeba zaSkrtnout, aby bylo mozné pokracovat (krok 1.). Nasledné bude mozné
podat Zadost o dotaci na RO SZIF (krok 2.).
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6. Nasledné se zobrazi informace o prib&hu podani Zadosti o dotaci. Automaticky po ukon&eni procesu
se zobrazi detail podani. Pokud v&e prob&hne v poradku, Zadost o dotaci obdrzi automaticky ze strany
SZIF ¢&islo jednaci (krok 1.). Nasledné je mozné se podivat pres tlaCitko ,Pokracovat na odeslana
podani“ na dalsi informace k podané Zadosti o dotaci.

-
T

7. Takto vypada sekce ,Odeslana podani®. Prostfednictvim ikony lupy je mozné se opér podivat na
konkrétni detaily podané Zadosti o dotaci na RO SZIF.

RS T A

Odesland podind
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8. Detail podani Zadosti o dotaci v ,Odeslanych podanich®.

LN = e
- iy 55

Pokud se jedna o Zadatele, ktery musi pro spinéni definice Zadatele ¢&i reZimu podpory spadat do MSP
(pfipadné pro doloZeni preferenéniho kritéria) je nutné zvlast dolozit Prohlaseni o zafazeni podniku
do kategorie mikropodnik(, malych a stirednich podnikd dle vzoru v pfiloze ¢. 4 Pravidel pro
konecné zadatele — elektronicky PDF formularf je dokladan prostfednictvim Portalu farmare v sekci
“Prifezové prilohy”.

Tim je dokon&eno podani Zadosti o dotaci na SZIF.
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Souhrnny prehled status Zadosti o dotaci v Portale farmare:

Ve Zpracowvin
teka na rpracovani fadatelem
8 Nepodepsano

Zadost zpracoviva Eadatel. khery posdla fadosi na
—— MAS Loz olokdroniciihe podoity

Ve Zpracovani
v wow ¢ oy mrmmﬂmtﬁﬂllﬁEMHrmﬂm,
ceka na zpracovani MAS — Fadost administruie MAS.

a MNepodepsano

Pfipravena k podani Zixtost zpracoving MAS, byl na Portdle naheina
ceka na zpracovani MAS s zhonlrolovand, piip. dopinénd 2adost s elekinonicky
R Platny podpis

Pripraveno k podani 28051 5 glakironickym podpisem MAS ja po vy
ceka na zpracowvani Zadatelem _— LI SR Eca 198 ScRae 1 ocesiin it

3 : k findinirmu femmine podani Bdash na SZIF
Q Platny podpis
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